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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 هنيئاً لمن يبدأ يومه بهذه العبارة

 يامالك الملك وكلتك امري واستودعتك همي))

 ((فبشرني بما يفتح مداخل السعادة الى قلبي

 الله صباحاتكم / مساءاتكم بكل خير اسعد

 وعطرها برائحة الجنة

 نلتقيكم اليوم بموضوع جديد

 ان شاء الله ينال رضاكم

 WORD سلسلة دروس الـ

 13الدرس 

 WORD شرح النسخ واللصق المتعدد في مستندات الـ

 
 اليوم باذن الله نشرح طريقة النسخ المتعدد للنصوص من مواقع الانترنيت

 ندات الوورد الاخرى ولصقها في مستند الوورد بصورة صحيحة وسريعة واختصارا للوقت او مست

 نبدأ على بركة الله

----------------------- 

 نفتح مستند الوورد ومن التبويب الرئيسي نفتح الحافظة من السهم الصغير اسفل التبويب كما في الصورة
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 سخ منهنذهب الى الموقع او المستند الذي نريد الن

 نعلم على الفقرة التي نريد نسخها للمستند ثم كلك يمين ثم نسخ ونتركها

 
 ثم الى الموقع الثاني وايضا نعلم على الفقرة التي نريدها وكلك يمين ثم نسخ
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم الموقع الثالث بنفس الطريقة

 وايضا اذا كان مواقع اخرى او مستندات وورد اخرى نريد النسخ منها 

 
 مستند الوورد فنجد كل الفقرات التي تم النسخ لها موجودة في الحافظةنعود الى 

 



FORUM.ZYZOOM.NET 2021 

 

 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الان نختار اي فقرة حسب مانريد او كل الفقرات ) لصق الكل ( بالضغط عليها ليتم ادراجها في المستند

 
 كما في الصورة تم ادراج كل الفقرات 

 
 خ للفقرات واحدة بعد اخرىهي سرعة النسخ واللصق بدلا من ان نعطي نس/// فائدة الطريقة

 العملية وقت اطول  فتأخذثم نذهب الى مستند الوورد ولصقها 

 
 الى هنا انتهينا من الموضوع
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 اتمنى ان ينال احسانكم 

 

 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ

 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 
 ً  وختاما

 ... الحمد لله بكل المحامد على كل النعم

 .. ومداد كلماته، وزنة عرشه، ورضا نفسه، الحمد لله عدد خلقه

 ...الحمد لله كثيرا... كما ينعم كثيرا...والشكر لله كثيرا

 د لله حتى يرضىكما يتفضل علينا كثيراالحم

 وله الحمد بعد الرضا

 
 /ترقيم صفحات المستند من صفحة معينة 1الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

 عرض الصفحات)افقي/عمودي( في نفس المستند /التحكم في 2الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

 عمل حدود منحنية دائرية للجداول مع تنسيقها/3الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

 بدون ترقيم  wordترك صفحات في مستند / 4الدرس   / WORDسلسلة دروس الـ

  word/ادراج قائمة منسدلة في مستند 5الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

  wordمستند الـ /طي الفقرات في 6الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

  word/تحويل الجدول اوالنص الى صورة في مستند 7الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

  wordرنامج الـ/ تصميم شعار او ختم في ب 8الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

 /انشاء تنسيق مخصص للعناوين والفقرات 9الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

  ordw/انشاء جدول محتويات لمستند الـ 10الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

 التعديل على انماط برنامج الوورد وتنسيقها وحفظها واستخدامها /11الدرس   /WORDسلسلة دروس الـ

 بكلمة سر ORD W/ حماية ملف الـ 12الدرس   / WORDسلسلة دروس الـ

 وبدون اخطاء  WORDالعربية الى  PDFتحويل ملفات

 

 الموضوع في منتديات زيزووم
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